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1. Introduccion

Esta guia tiene por objetivo orientar y guiar al usuario en el uso de la Plataforma de Subasta
Inversa Electréonica o SIE, la cual permite a las entidades compradores publicar las
licitaciones de este procedimiento de compra.

El proceso se divide en dos etapas:

1. Primera etapa: evaluacidon técnica y administrativa, donde se revisa si los
proveedores cumplen con todos los requisitos exigidos en las bases.

2. Segunda etapa: solo los proveedores que aprobaron la evaluacion son habilitados
para participar en la subasta en linea, donde compiten bajando sus ofertas en tiempo
real (en un tiempo maximo de 60 minutos, con posibilidad de extensién).

Este procedimiento especial de contratacion, solo se puede aplicar en bienes o servicios
estandarizados y de objetiva especificacion, y que, a su vez, no estén disponibles en
Convenio Marco.

Tiene como objetivo la generacion de ahorros. Dado que los proveedores que pasan a la
segunda etapa tendran la posibilidad de mejorar sus ofertas.

Este manual detalla el proceso de acceso y navegacion dentro de la plataforma.

Para utilizar la plataforma de Subasta Inversa Electrdnica, el usuario comprador debe
contar con los perfiles de Operador y/o Supervisor. Los demas perfiles solo podran acceder
en modo visualizacién.

Importante: Tanto el perfil de Operador como el de Supervisor tienen la facultad de crear,
editar y publicar directamente una subasta inversa en la plataforma de Mercado Publico.
Por lo tanto, es fundamental que las instituciones resguarden adecuadamente estos
accesos, ya que implican el control total del procedimiento y su publicacién en el sistema.

2. Acceso aplicativo SIE

Pasos para iniciar sesién:

- Acceder a la pagina web de Mercado Publico: https://www.mercadopublico.cl/Home

- Ingresar las credenciales de acceso: Usuario/ clave Unica

- Hacer clic en el botdén “Iniciar sesion”.
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LEstds registrado? (No estis registrado?

g —— Pov vt ot e e frw—

Commm

Una vez iniciada la sesién en Mercado Publico, el usuario debe seguir los siguientes pasos:

- En el Home de Mercado Publico, ubicar el Menu principal.

- Dentro del menu, seleccionar Botdon “Subasta Inversa Electrénica”.

Este proceso redirigira a la interfaz de la plataforma de Subasta Inversa Electrénica, donde
se pueden realizar acciones de publicacién, revisar las consultas al proceso, programar las
fechas de subasta inversa, visualizar los resultados de la subasta en linea y adjudicar el

proceso.

ﬁ Licitaciones v  Administracién v  Contratos v  Catilogo v Compra Agil Orden de Compra v  Trato Directo Ge‘ Subasta Inversa Electrénica

Mi escritorio

m Servicio

Direccion de Compras Publicas de Carabineros

La validez y confiabilidad de los datos que se presentan son de responsabilidad del comprador pablico

Monto total transado 2025 Monto transado y asociado al PAC 2025

$6.421.801.658 $29.775.925

Ver mas Ver mas

COMPRA AGIL

Accesos directos Fq
K

Observatorio

ChileCompra

# Canal de Denuncia Reservadas

* Guia de Buenas Practicas para
Compras Piblicas entrega
directrices para prevenir
irregularidades y promover la
transparencia
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E] MercadoPablico

‘ [ Seleccione su unidad ]

Seleccionar la unidad de compra,
sobre la cual realizara la SIE

3. Modulo de Subasta Inversa Electronica

Una vez dentro del moédulo de Subasta Inversa se visualizara lo siguiente:

Subasta Inversa Electrénica

Busqueda de Subasta Inversa Electronica B

Pababrs clave 0 numero de subasta Nueva Subasta Inversa
P de subssta que

Existen 0 resultados para tu bisqueda

Ordems por
© o se encontraron procesos

Filtrar por

Fecha de publicacidn

Desde

Hasta

Estao de 1a SUbasta inversa Electrénica

- Busqueda de subasta Inversa Electronica: En este apartado se puede buscar (por
palabra clave o por nUmero de subasta) los procesos de subasta inversa creados por
la unidad de compra.

- Ordenar por: puede seleccionar la opcion “Mas recientes” y “Mas antiguas”.

Pagina 5 de 53 ChileCompra



- Fecha
especifi

GUIA DE USO

de publicacion: Filtro que permite buscar los procesos indicandoles una fecha
ca de busqueda.

- Estado de la Subasta Inversa Electroénica: Filtro que permite buscar procesos en

estado:

Borrador
Publicada
Suspendida
Desierta
Revocada
Adjudicada
Cerrada

- Una vez generada la busqueda el aplicativo mostrara los resultados al costado derecho
de los filtros realizados.

4.

Creacion de una nueva Subasta Inversa

Para crear una Subasta Inversa Electrdnica, el comprador en su sesion debe realizar las
siguientes acciones:

- En el Panel del aplicativo de subasta Inversa Electrdnica, ubicar la opcién de “Nueva
Subasta Inversa”.

- Seleccionar Boton “Crear nueva subasta”.

Subasta Inversa Electrénica

Blsqueda de Subasta Inversa Electronica B

Palabra clave o ndmero de subasta

Existen 1 resultados para tu biisqueda Diticarc
Ordenar por Procesos de compra publicados

Publicada recibiendo ofertas.

6153-1-S1E25 Publicada el inaliza el

6153-1-81 Finaliza e Presupuesto estimado
Filtrar por Prueba 09/06/2025 09/07/2025 $50.000.000

Fecha de publicacién Revisar detalle >

Desde

Hasta

Estado de la Subasta Inversa Electronica v
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- Al seleccionar “Crear nueva subasta” se desplegara todo el menu y los hitos que debera
completar la entidad compradora.

4.1 Antecedentes Generales

En este apartado debe ingresar la informacién general del proceso de subasta inversa
electrdnica.

- Nombre: Nombre por el cual se distinguira el proceso de subasta inversa electrénica.

- Descripcion: Indicar brevemente de qué se tratard la Subasta inversa electrénica
(Maximo 700 caracteres).

- Moneda: Seleccionar la opcion “Peso chileno”.

- Estimacion en base a: Puede seleccionar la opcion “Presupuesto estimado”,
“Presupuesto no es disponible estimar” y “Presupuesto disponible”, segin lo que
corresponda, respecto del proceso en particular que se publicara.

- Presupuesto: Debe detallar cudl es el presupuesto de la compra.

Importante: El presupuesto debe considerar el monto total, incluyendo impuestos y
costos de despacho.

- Fuente de Financiamiento: El que corresponda segun el proceso en particular que se
publicara.

- Tipo de producto: Puede seleccionar “"Bienes”, o “Servicios”.

- Tipo de bienes: Puede seleccionar “Equipos”, “Construccidon”, entre otras opciones.

Importante: Se recuerda que no se pueden incluir productos que estan en los
Convenios marcos vigentes.

- Tipo de entrega: Puede seleccionar “Inmediata” o “En el tiempo”, segun corresponda.

- ¢La oferta técnica sera visible?: La oferta de los proveedores durante el proceso de
oferta, cierre, evaluacién, subasta en linea y hasta antes de la adjudicacion no sera
visible para el resto de los oferentes. Sélo seran visibles posterior a la adjudicacion.

- éRequiere toma de razon?: Debe seleccionar segun corresponda “Si requiere toma de
razon por Contraloria”, o “No requiere toma de razén por Contraloria”, lo anterior segun
corresponda.
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#  Informacién general

Antecedentes generales

Completa con los datos bésicos de tu proceso de compra

i Productos y/o servicios de esta
©  subasta
| Direcciones

Nombre
! Documentacién requerida
! Requisitos administrati .

equisitos administrativos ripcién
! Criterios de admisibilidad
" P
| Garantias requeridas 500
| cliusulas Moneda Estimacion en base a
| Reglas dela subasta enlinea
D Cromgrama Presupuesto
CLP

! Publicacién

Fuente de financiamiento

Tipe de producto Tipo de bienes

Tipo de entrega

;La oferta técnica serd visible?

Si No
Requiere toma de razén de la Contraloria General de la Republica?
() Sireguiere toma de razon por contraloria () Norequiere toma de razén por contreloria

Asimismo, encontrara al final de la plataforma los siguientes antecedentes que debe
completar:

- Persona Requirente: en esta seccién debe incluir la informacién de quién es la persona
gue realizé la solicitud de compra o quién es la contraparte técnica de este proceso. Para
lo anterior, debe seleccionar “"Agregar requirente”.
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. Presupuesto
#  Informacidn general
op
| Productos y/o servicios de esta
subasta
Fuente de financiamients
| Direcciones
| Documentacion requerida
Tipo de producte Tipo de bienes
| Requisitos administrativos v ~
| Critesios de admisibilidad
Tipo de entrega
| Garantias requeridas -
| Cliusules
iLa oferta técnica serd visible?
| Regles de I subssta en linea '
| Cronograma iRequiere 1oma de razén de la Contraloria General de la Republica?
Si requiere 1oma de razén por contraloria @ Norequiere toma de razén por contraloria
| Publicscién

Persona requirente
indica quién es la persona que realizé |a soliciiud de compra o quién es |s conrapane 1écnica de este proceso.

- Una vez completado los datos del requirente, seleccionar la opcién “Guardar”.

#  Infarmacion general =)
o
Productos yfo servicios de esta Considers of mano ot inclupenda impuestos
! subesta
Fuente de financiamiento
§  Direcc
| Documentacisn requerida
Tipo de producto Tipa de bienes
1 Requisitos dministrativos - -
1 Criterios de edmisibilidad
X

| Garanties requerides

Requirente
1 Cléusulss Completa los detos de ls persona requirente

Ls persons que reslizé la solicitud de compra no apsrece én el listado
| Regles de la subssia en linea

Nombre y apellido RUT
1 Crenagrama [ |

[ Pericipante extranjers sin RUT
| Publicacién

Cargo Correo electrinico

[ Estapersona es funcionaria de la institucion

L
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- Una vez que vuelva a la sesion inicial de informacién general, presionar el botdn
“Guardar” y luego “Siguiente”.

#  Informacién general

;Requiere toma de razén de la Contraloria General de la Republica?

Productos y/o servicios de esta O Sirequiere toma de razén por contraloria @ No requiere toma de razdn por contraloria
subasta

[} Direcciones

Persona requirente

1 oCU 0 i . "
! Documentacidn requerida Indica quién es la persona que realizé la soliciud de compra o quién es la contraparte écnica de este proceso

| Requisitos administrativos Agreger requirente
! Criterios de admisibilidad

| Garantias requeridas

! Clausulas

! Reglas de la subasta en linea

-

! Cronograma C Volver al inicio

! Publicacién t

Direccién de Compras y Contratacién Pblica Chilecompra

~
)
_

Y, 6007000600  [] +56442360646 (@) Centrode Ayude

Términos y condiciones

4.2 Productos y/o servicios de esta Subasta

- Presionar el botdon “Agregar productos” y buscar lo que desea adquirir.

+  Informacién general

Productos y/o servicios de esta subasta

Productos y/o servicios de esta
subasta

Productos y/o servicios

! Direcciones . §
Uriliza el catdlogo de Mercado Publico pare seleccionar los productos y/o servicios que buscas adquirir en este proceso de compra.

| Documentacion requerida
! Requisitos administrativos
! Criterios de admisibilidad

! Garantias requeridas

reger productos
! Reglas de la subasta en linea t

1 Cronograma

! Publicacién

h.
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Para efectos de este ejemplo, usaremos “Lubricantes”:

En la opcién de “Busqueda por palabra clave o ID”, y para el caso de este ejemplo
indicar “Lubricantes”.

Al encontrar el producto “Lubricantes de uso general”, seleccionar la opcién (+) hasta
la opcién “1”.

Presionar el botdn “Agregar al Listado”.

Informacicn general

Productos y/o servicios de esta

7
subasta " Py
Listado de productos y servicios
Desde este listado puedes buscar, encontrar y agregar los items que necesites agregar a tu proceso de compra, podras detallar tu solicitud una vez
Direccicnes los agreques
| Documentacide requerida

I Requisites administratives Agrega los productos y/o servicios que deseas adquirir

I Criterios de admisibiided BUSCAR POR PRODUCTOS O SERVICIOS ftems agregados

| Oarantias requeridas

| Cléusulas

1 Reglas de la subasta en lines

| Cronograma

I Publicacion

Cuando esté cargado, aparecera a su derecha la indicacidon que item fue correctamente
agregado.
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Informacién general

/ Productas yio servicios de esta

subssta . P
Listado de productos y servicios
o Desde este listado puedes buscar, encontrar y agregar los items que necesites agregar a tu proceso de compra, podrés detallar tu solicitud una vez
! Direcciones los agregues

I Documentacide requerids

Agrega los productos y/o servicios que deseas adquirir

| Requisitos asdministratives

1 Crinerica de admisbiidad BUSCAR POR PRODUCTOS O SERVICIOS [mms agmgm
Lubricantes de uso
| Garantiss requeridas B © 1 O genenl

Bisqueda por palaben clave o 1D

! Clausulas Lubricames

Buscor Q )

I Regles de ln subssta en lines

! Cronogrmma

I} Publicacidn e 0 15121513 Lubricanes de grafno
(- + ] 15121514 Lubricantes de pubveri;
[- N ] Agregar ol kstado 187 Jabones hibricantes
e o s1ad 15121519 Aceites hubricantes de
1 b 15121520 Lubricantes de usa genersl
[ - ] t 15121521 Acenes ubricantes pars bombas
-] 15121522 Aceies hibicanies pan anmas
° 0 o 15121526 ulldla equipo de elsbo
L ] pagarsl istado 15121802 Lubricantes anticomosivos

Para continuar, presionar el boton “Volver al proceso”.

@ [ W core| ChileCompn %= + = o
« O 1 hitpsy//core. pg.mercadopublico.dl/purch </d05ft caB9-48bb-a2{9-27edBB333921/ step/6de 2a6-dad8-... 1 a i B e

o0 Sorsgar al istada 16121519 Aceites hibricanses de relojesia
informacion geneeal
LR ::":::‘M"" 15121520 Lubricames de uso geners
2 Producios y/o servicios de esta
subasts
- + ) stada 15121521 Aceites lubricantes para bombas
| Direcciones
- - ] Aarsuaral istado Aceites hibricantes pam anmas
| Documentacion requerida e 8 e o] e & equipo de elaboracion
| Requisitos sdministrativos
e o 15121802
! Criterios de admisibilidad
M ¥ i i indusirial
| Ganntins requerides
o0 2 sty 23111608 Hackoomtador de lubsicantes

| Reglas de la subasta en linea

| Cronograma

o e Compras y Contratacion Pdblica Chilec

[0 sssszmm0ess @
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- Una vez agregado el tipo de producto, debera desplegar la pestafia para poder
visualizar y agregar la informacién técnica respecto del producto o servicio a adquirir
por medio de la subasta electrénica inversa.

informacién general
Productos y/o servicios de esta subasta

Productos y/o servicios de esta
subssta

Productos y/o servicios
Utikzs o

| Direcclones "
el catdlogo de Mercado Piblico para seleccionar los productos /o servicios que buscas adquire en este proceso de compra

| Documentacion requerida

Agregar productos o sesvicios

1 Requisitos sdministrativos

e L —

| Cliusules

1 Reglas de la subasta en lines

- Luego debe detallar:

Unidad de medida: seleccionando “Unidad”, “"Tonelada”, entre otras opciones.
Cantidad: Indicar la cantidad de productos que requiere a nivel total.
Especificaciones: En este apartado debe incluir todo el detalle de la solicitud. Ejemplo
el nombre del producto, tipo de producto, cada una de las especificaciones técnicas.
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Unikzs ol conilogo de Mercado POblico pars sekecoionar ks producios yio senvicics gue buscas adauiny en e5te procesc de compn.
«  informacién general

Productos yo servicios & ests (" Agregarpreducacsenicios )
subssts vy

| Direcciones
1, Lubricantes de s general a

Unedad de medida Cartidad
| Requisitos sdministrativas - porie . =

Especificaciones
! Gorantias requeridas o)

Booal - B J U 0 = = = =

| Clisules 5¢ requiere |n sdguisickin de 10 imbores de lubricanes del tipo XX, de VY ML, con lns siguientes especificaciones:

(indicar segun comespanda)
| Feglas de la subssts en lines

La enirega seni en: (inglicar segdn comesponda).

[)  Seinsiuirn documentos de referencia

I ™
( Voher )
\ J

tratacion Piblica Chiecompen

Y, 6007000600 [] +56442360646 (@ Cermode s

Para adjuntar documentos (de ser necesario) debe seleccionar el casillero “Se incluiran
documentos de referencia” y subir el archivo que requiera.
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Productes y/o servicios
< Informacion gerseral wikzn ol candlogo o i Pkl ' buscas adquiric
Productos yjo servicios de esta

Agregar producto a servicios
1 Direcciones
de | -

1 Documenneiin requerida
1 Requisites sdmiristrativos Uniced de medide Cantided

U - o
1 Criverics de admesibildad
1 Garantios requeridas

O Hema B I U B E = T =
1 Cliusdas

PRUEBA
1 Regles de la subasts en liven
1 Cronograma
1 Publicacion

- Una vez que se haya cargado el archivo seleccionar la opcién “Guardar” y “Siguiente”.
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p— o
Unidad de medida Cantided
~ infommacién genenl Lriciad . 100
’ Producios yio servicios de ests
subasta Especificaciones
| Direcciones Lv] Heemal B I U B E = = =

¥ b s " PRUEBA

| Fequisitos sdministmstives

1 Criterios de sdmisiblided

Se clusrin documentas de referencia

D monnhrtem otm (oo &)

Homire
l | ’ )

=

4.3 Direcciones

En este apartado debe agregar detallar cada una de las direcciones de despacho final de
los productos.

- Presionar el botén de “Editar”.
- Indicar cada una de las direcciones con su respectiva demanda
- Seleccionar la opcién “Guardar”
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% whormeckin geners!
o s rvicion de e Direcciones
subests
& Uiracclones Ingresa la informacién del formulario

» X Complen o rombee y comenido del documens que terdnin que leer y Semar kos provesdores par pader envier su cfer.
| Documentacion requerids

Morrbee del formmaric
| FReguisiios sdministativos Direcoiones
| Critevios de sdmisibiidad
Texto Enviquecido
| Oarsntiss requerides Es un contenido textual que incuye slemenos de formano y disefio pars mejonr su presentacion

ke la etiquets del 160 enviquecido (opcional)

1 Clusulas
Diectiongs

| Feglss de la subssta on linca

B I U =]

9 C [
1 Cronograma
’ [ (indicar fo que comresponds) ]
| Publicacidn

Volver

- Posteriormente debe seleccionar la opcién de “Siguiente”.

Direcciones
Direcciones de entrega o ejecucién del servicio
Hax clic en Editar para ingreses b deccion de despache de sus productos o diveccidn de la pressacion de servicios que requiers este proceso de compr

| Requisites sdwinistratives Birscciones
| Criterios de admisibilidsd

| arenies requeridas

| Cléusdas

I Begles dela subasa en es v )

4.4 Documentacion requerida

En este apartado deberan indicar los documentos técnicos, asi como también pueden subir
los anexos administrativos que el proveedor debera completar y que seran parte de la
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revisiéon de Admisibilidad. Detallando cada documento o archivo que deberan adjuntar los
proveedores para ser evaluados.

«  Informacion general

Documentacion requerida

Productos y/o servicios de esta
subasta

| Direcciones Anexos técnicos

Detalla bos docurnentos o archivos que deberdn adjuntar los proveedores para sef evaluados,

[( Agregar nuavo ;:. ]
| Requisitos administrativos s

I criterios de admisibilidad ' Guardar

#  Documentacidn requerida

| Garantias requeridas
I Cliusulas
) I
| Reglas de la subasta en linea LS e _,'I m
| Cronograma

I Publicacién

Direccién de Compras y tacidn Pablica Chilecompra

. 6007000600 D +5644236 0646 (@) Cenwrode Ayuda

- Tipo de documentacion: Debe seleccionar si el anexo en cuestion es “Planilla que
deben completar los proveedores”, “El proveedor debe adjuntar un documento”, o
“Documento de solo lectura, segun sea el caso de ca documento.

- Nombre: Indicar el nombre del documento

- Descripcion: Indicar a qué se refiere el documento.

- En caso de que deban subir un anexo, se debe presionar el boté “Subir archivos”.

- Una vez completada la informacién, seleccionar la opciéon “Guardar”, y luego
“Siguiente”

Ejemplo:

v' ler documento: Patente Vigente
v' 2do documento: Ficha técnica para garantizar el cumplimiento técnico
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Hembra

| Reglus de l subasta en linea
Nembre

I cronograma

I publicacion

4.5 Requisitos administrativos

En este apartado deberan editar la parte de Antecedentes solicitados para contratar, que
serd la informacion de lo que se requerira posterior a adjudicar.

Asi como también incluir los documentos administrativos para ofertar, seleccionando la
opcién “Agregar nuevo”.

Recomendacion: Incluir un titulo a cada item, por ejemplo “ Requisitos para contratar” y
detallar lo que corresponda, y luego "“Requisitos para ofertar”, y detallar lo que
corresponda.

- Se debe incluir la Declaracion Jurada para Ofertar en formato Word.

Importante: Actualmente, no se encuentra disponible la opcion para que los proveedores
completen la declaracidn jurada para ofertar en linea a través de Mercado Publico. Por lo
tanto, la entidad compradora en sus bases debe incluir un anexo en formato Word que
incluya esta declaracion que contendra aquellas inhabilidades reguladas en la Ley N°
19.886 y en su reglamento, para que este pueda ser completado y adjunto por parte del
proveedor dentro de su oferta. Este anexo debe contener la misma informacion que se
solicitada en su versién online (disponible en mercado publico).
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Nombre

Asi como también el formato tipo para la conformacién de UTP, para que
posteriormente el proveedor desde su sesidon descargue este documento, complete con
la informacién solicitada firme y con ese documento pueda ofertar como una UTP.

Recomendacion: en caso de recibir ofertas por parte de una UTP se recomienda
verificar desde la plataforma de registro de proveedores el tamafio de cada empresa
participante. En caso de que algin miembro NO pertenezca a empresas EMT, la oferta
completa debera ser declarada inadmisible.

. Eacitn 1 ida n Nomibre:
" o completas b proveedores ' [um,nc.ﬂ |
#  Requisitos sdministrativos.

macs por EMT

| Gamantisc s requerides
Adjuntar la plantilla para que descarguen los proveedores
1 Cléunuias Adjunss un srchivo en el que se deberén basar los provesdores pars enviar
sudocumentacidn. Se sdmiten archivas con un peso miima de 20mb.

-
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- Una vez incluida la informacidon de tipo administrativo (incluyendo los antecedentes
para contratar), seleccionar la opcidon “Guardar”, y luego “Siguiente”.

@ o

informacién general Ingresa la informacién del formulario

que tendrén aue leety frmat los proveedores paca poder enviar 3u ofeta
Productos y/o servicios de esta
subestn

Completa el nombee y cortenido del docurn
Antecedenes zolicitsdos pars contrater
Direcciones

Documentacion requerida Texto Enriquecido

2 un conmenda te elementos de formatoy diseo pars mejorar s presentacide
7 Requistos sdministrativos
o Indicue Ia etiqueta del texto eanquecido (opcional)

| Criterios de admisibilided Persons Netursl y Empress
| Garanties requerides o o g B 1 U 0 =2 = =
| Cliusulas

| Reglas de la subasta en linea
| Cronograms

| Publicacién

4.6 Criterios de Admisibilidad

En este item se debe declarar qué debe cumplir el proveedor en su totalidad para tener
estado de “admisible”, es decir, en caso de incumplir en a lo menos un (1) item, el
proveedor quedara declarado inadmisible.

Criterios de admisibilidad

Criterios para evaluar las ofertas de los proveedores

Eatblece los crmerios qus uskizanis parn definir que proweedores senin los que podria penicipar del procesa de s subsstn en lines

¥ Reguishos sdminkurstivos Criterios de admisibilidad ‘

& Criterios de ademisibilidad

I Gesmntins requeridas

1 Clausulas

I Reoles de ln subasts en linea ( velver ) m
(ST )

1 Cronograma

| Publicacida
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Ejemplo:

Informecion general
Criterios de admisibilidad

Productos y/o servicios de esta
subasta

Direcciones Ingresa la informacion del formulario

Completa el nomt

Decumentacion requerida

Requisitos sdminsstrativos. »

#  Crierics de admisibilided

Texto Enviquecido

| Garantias requeridas £ mato y disefio para mejorar su presentacion.
Indique I etiqueta del texto enriquecido (opcionsl)
! Cléusudes
Criterios de admisibdided
| Regles de lo subasts en nes
O O MNomav B I ) B =F E =

| Cronograma
Serin admisibles todas las ofertas que cumplan con el 100% de lo solicitado, es decir.

| Publicacidn

-2 OK con l0 solcitado
Requisitos Administrativos:

« DJ para ofertar OBLIGATORIA

tia de oferta OK

exigico

1o UTP Of

pcional) con v

100% cumplimiento — Admisible

En caso Ge incurrir en incumplimiento en a ko menos un (1) documento, jserd dectarada como inadmisidle y 1o Podra continuar con el Proceso.

Volver

- Seleccionar la opcidn de “Guardar”.

informacién general

Criterios de admisibilidad

Productos yo sesicion de ests
subasta

o -
ecciones Criterios para evaluar las ofertas de los proveedores
' Documentaciin requerida
Requisitos sdministratives Criterios de admisibilidad

#  Criterios de sdmisibilidad

Garantins requeridas

o Clhuses
| Fegles de bs subssta enlinca ( Volves '/:
| Cromsarama
i Publcacién

i Que 10d0s os Integrantes pertenecen a empresas EMT (empresas de menor tamafio)

Establece kos criterios que wilzaris pars definir que proveedores serin los que podrin participar del proceso de I subasta en lines.

- (= |

Editar

Una vez completada toda la informacion, seleccionar la opcidon de “Guardar”.

- Luego, presionar “Siguiente”.

4.7 Garantias Requeridas
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En este apartado debe incluir todas las garantias asociadas al proceso de compra.

- Silas bases de Subasta Inversa solicitan garantias de seriedad de la oferta, debe detallar
beneficiario, Rut, glosa, vencimiento, asi como todo el detalle indicado en las bases en
relacién a esta garantia.

@i o

~ informaciin general

G ias requeridas

Productos
bmstn

Direceiones

+ Documentaciin requerida
Requisitos sdminsstrativs
4 Criteries de sdmisibilidad

P r——— Carga de garantias

Agregsr nuew

Garantias requeridas

«  Direccionea Ingresa la informacién del formulario

Hormal B I U B = = =

Beneficiario,
Run Beneficiario:
Closx

Monto:
vencimiento:

- Como es un médulo editable, en caso de requerir incluir por ejemplo la garantia de Fiel
cumplimiento deberd modificar en espacio editable, tal como se muestra a continuacién:
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~ informacién general
Texto Eniquecido

, Productos y/o servicios de esta E5un contenido textual que inciuye elementos de formatoy disefio para mejorar su presentacidn

asta Indique a etiqueta del texto enriqueeido (opcional)
«~  Direcciones
~ Documentacién requerida O O Nomalv B I U H = = = =
+ Requisitos administrativos Garantia de Seriedad de la Oferia
s Criterios de admisibilidad Beneficiario:

Rut Beneficiario:

#  Garantias requeridas Glosa: "Para i i la oferta [Nombre del proveedor] en el de Sub: énica Lubri [ isicion de lubri [Nombre
| Cléusulas Monto:

Vencimiento: 31-12-2025
I Reglas de la subasta en linea

— =

1 Publicacion

Vencimiento: 31-31-2031

Como la garantia es un documento que el proveedor debe adjuntar, ya sea la copia del
documento fisico, o la garantia electrénica propiamente tal. Se debe seleccionar la
opcion “El proveedor debe adjuntar un documento”. Dado que no es un formato tipo
que se debe completar.

i (=]

v ifomaciin genersl

Garantias requeridas

Productos yio servcins de esta
subasts

Direcciones
e ts S e
equisies adminismtvss
Griteios de admisibidad

# carsntias requerides Carga de garantias

i
H
:
H
3
i

Hombre

o

Una vez completada toda la informacion, seleccionar la opcidon de “Guardar”.
Presionar la opcidén de “Siguiente”.

4.8 Clausulas

En este aparatado deberd copiar las bases que tendran en Word/Pdf.
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- Seleccionar “Editar”

pry )

/' Informacién genersl

Clausulas

Productos yio servicios de sate
subasts

~  Direccicmes

Clausulas que aplican a este proceso de compra

Boc acide recusrida Establece lns disvintas cléusulas que splicanin en es1e proceso de compen.

£ Paquishos sdminisuiires Cliusulas y requerimientos téenloos ’
Criterios de admisibdsdad

~  Garontiss requeridas

#  Clausulas

! Reglas de ln subaste en lines (." Wobver .'.j. Siguiente

| Cronograms

! Publicacion

- Seleccionar sus bases (en formato Word o PDF)

- Copiar en este apartado

- Pegar el contenido del documento en el formulario.

- Una vez completada toda la informacion, seleccionar la opcién de “Guardar”.

Ejemplo:

Ihermastin gonens Ingresa la informaciéa del formulario

Posdecton 10 servicins de este
™

Drveckomes

P ——

SN
—

m..m» G

S A

wusu INVERSA ELECTRONICA
e Lutwicantes

1 Fagias de la wbacts o s

| Cromegrame

3 Mermo Esamaos y Foema de Pags

« Mons estimade: X n

« Forma de page: & 20 Gias 6408 18 necRocKn C3RfIATIE Y ARCERCAN 06 TS GO Imente STACS
4 Sequineos 0 Proveednr

- Luego volver a presionar “Guardar” y “Siguiente”
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infarmacién geneml

Clausulas

Producios y/o servicios de esta
subasta

Direcciones

Cliusulas que aplican a este proceso de compra

Docamentscitn requerids Eswblece las diginias cliusuas que aplicanin en e3te proceso de compra

) Reculolion sdminlsrethvos Cléusulas y requerimbentos téenicos

Criterios de admisibilidad l
” Oueandias e
! Regtas el subasta en Fnea " ot \' »

| Cronegrama

| Publicacidn

4.9 Reglas de la Subasta en linea

En este apartado debera detallar las consideraciones generales de la subasta en linea (o
puja), todas ellas de acuerdo a lo indicado en las bases de subasta inversa.

- Duracion de la subasta en linea: Seleccionar la cantidad de minutos que durara la
subasta en linea, puede ser desde 30 minutos hasta 60 minutos.

- Extension de tiempo: Espacio de tiempo que podria extenderse de manera adicional
la subasta en linea, lo anterior, de acuerdo a los criterios previamente definido en
bases.

Importante: dicha activacién sélo podra realizarse mientras el Timmer de la subasta
en linea esté activo (desde el minuto 1, hasta antes del minuto 60), si la subasta en
linea finaliza, ya no se podra activar el tiempo extra de la subasta inversa.

- Durante la subasta en linea: Seleccionar la opcién nominal o porcentual sobre la
cual los proveedores deben generar sus ofertas dentro de la subasta en linea. Puede
seleccionar:

“Monto nominal, los proveedores deben ofertar considerando un monto minimo de
diferencia con la oferta mas baja”, o, “Porcentaje minimo, los proveedores deberan
ofertar considerando un porcentaje de diferencia con la oferta mas baja”

Ejemplo: Para el caso del monto nominal, se indica que el monto minimo a la baja debe
ser de a lo menos $100.000 CLP en comparacién de la oferta mas conveniente.
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Aclaracién: el proveedor puede disminuir mas su oferta, este item sefala la minima
variacion permitida.

- Una vez optado por la opcidon anterior, se debe indicar el *“Decremento de la oferta”,
el cual dependera de la opcidn previamente senalada.

- Una vez completada toda la informacién, seleccionar la opcién de “Guardar
configuracién”.

- Presionar la opcion “Siguiente”.

+*  Informacion general

Reglas de la subasta en linea

Productos y/o servicios de esta
subasta

«  Direcciones . .
Duracidn de la subasta en linea

Puedes configurar el tiempo de duracion de la subasta en linea. Esta puede realizarse a partir de 30 minutos y

< mentacion requerida €O un mEximo de 60 minutos.
~*  Requisitos administrativos Tiempo de la subasta
60 minutos

«  Criterios de admisibilidad

@ Goruntio requeridas Extension de tiempo

Si se requiere puedes aplicar extension al tiempo oficial de la subasta, puedes definir un tiempo entre 108 30 minutos.
Cléusulas Solo podrés utilizar esta extension una vez.

#  Reglas de la subasta en linea Tiempo extra de la subasta
minutos

! Cronograma

! Publicacién Durante la subasta en linea

Configura la forma en que los proveedores ingresarsn sus precios a la baja mientras esté ocurriendo la subasta
enlinea.

@ Monto nominal, los proveedores deben ofertar considerando un monto minimo de diferencia con la oferta mas baja
Porcentaje minimo, los proveedores deberdn ofertar considerando un porcentaje de diferencia con la oferta més baja

Decremento de la oferta

$ 0

© :Cémo funciona el monto nominal?
Si la oferta més beja de la subasta es de $1.000.000, los proveedores deberan presentar una oferta por un monto de $800.000
0 menor.

~
J

Volver

( )

4.10 Cronograma

Pégina 27 de 53 Ch]leCOmpra



GUIA DE USO

En este apartado deberan indicar el detalle de los plazos en los que se llevara a cabo el
procedimiento de subasta inversa electrénica en general.

Fecha de publicacion e inicio de preguntas del foro: Indicando Fecha, y hora
Seleccionar: "Dias corridos”, o “Dias habiles”

Importante: En las bases no puede haber una combinacion de plazos habiles y corridos,
deben optar (en etapas) una u otra opcién. En lo posible, incluir dias habiles para evitar
que cierre o que parte de las acciones ocurran dentro de un feriado, o fin de semana.

Fecha cierre de preguntas: Indicar el plazo y hora segun lo definido en bases.
Fecha de publicacion de respuestas: Indicar el plazo y hora segun lo definido en
bases.

El plazo podra ser extendido hasta O dias adicionales al plazo establecido:
Indicar el plazo segun lo definido en bases.

Fecha de cierre de recepcion de ofertas: Indicar el plazo y hora segun lo definido
en bases.

Fecha de Evaluacion y resultados etapa técnica: Indicar el plazo y hora segun lo
definido en bases.

Fecha de Inicio subasta en linea: Indicar el plazo y hora segun lo definido en bases.
Fecha de Adjudicacion: Indicar el plazo y hora segun lo definido en bases.

Una vez completada toda la informacién, seleccionar la opcién de “Guardar
configuracién”.

Presionar la opcion “Siguiente”.
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~ Informacién general

Productos y/o servicios de esta
subasta

+  Direcciones

~  Documentacion requerida

+~  Requisitos administrativos

~  Criterios de admisibilidad

~  Garantias requeridas

+  Cléusulas

+  Reglas de la subasta en linea

#  Cronograma

Publicacién

Cronograma

Fechas del proceso de compra para las bases de la compra
Establece los plazos de tu proceso de compra. Estos plazos se informardn en las bases del proceso.

Fecha
Fecha de publicacin & inicio de preguntas del foro
dd-mm-zssa O

-
O Dias corridos @ Dias habiles €

Accion Plazo (dias) Fecha Hora

Fecha cierre de preguntas.

Fecha de publicacion de respuestas

* El plazo podré ser extendido hasta 0 dias adicionales al plazo establecido

Fecha de cierre de recepién de ofertas

Fecha de Evaluacion y resultades etapa técnica

Fecha de Inicio subasta en linea

Fecha de Adjudicacion

Volver

™

Hora
18:00 (<]

Calcular Fechas -\I
vy

- Presionar la opcién de “Calcular fechas”, de esa manera el sistema automaticamente
indicara la fecha real que deben ocurrir las distintas etapas.

Importante: Actualmente, el sistema esta configurado para que el plazo de cierre de
recepcidon de ofertas se calcule a partir de la fecha de publicacion de respuestas, y no
desde la fecha de publicacion del proceso.
Por esta razon, se recomienda calcular previamente la fecha exacta en que deberia
cerrar la recepcidon de ofertas, considerando el cronograma completo del proceso.
Luego, en el campo “Plazo (dias)”, debe ingresarse la cantidad de dias que permita
alcanzar esa fecha exacta de cierre.
Esto asegurara que el sistema registre correctamente las fechas y se eviten desajustes
en la planificacion del proceso.

- Detallar horario en cada una de las etapas.

4.11 Publicacion
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- En este apartado deberdn subir a la plataforma la resolucion que aprueba las bases de
subasta inversa electrdnica, totalmente tramitadas (revisadas, visadas y firmadas por
la autoridad facultada para ello).

- Una vez que se subid la resolucidon seleccionar la opcién de “Guardar”.

< mborrracion gerere
Pronachint. 79 Sivechin. i #ele H &
s Publicacidn

Pata nealicer la publicacion deberis adjuntar & 4C10 adminsatieg gee apirushia 1 peblicacidn de baies #n Meicido Pablics
Dwrecr iorem
¢ mm*
[T e —

Documentas Adpinlos

o Ol de sdrevibebedied
Moo Lot
< Garsnbn e
’ .
Firmghars. i Lt sasdiamitan o b
Cowwmp e

& Publicacin

- Luego de guardado, se activara el botdn de Publicar, en el cual les aparecera un cuadro
de confirmacién para continuar con el proceso de publicacion:

Publicacién

Vas a publicar tu proceso de compra, quedara
activo desde este momento. ;Deseas publicar?

F’, \‘\
I - HCEIar : m

- Al presionar “Si, publicar” aparecera el ID del proceso creado
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El proceso de compra se ha publicado con éxito

Numerog= ey g |

El proceso ahora es visible en Mercado Publico para que los proveedores
puedan ofertar.

Nombre Prueba Produccion 2 Lubricantes
Mecanismo de compra Subasta Inversa Electronica
Presupuesto estimado $50.000.000

Fecha de creacién 11-06-2025

Fecha de cierre 08-07-2025

Presionar el botén “Ir al Panel” para redirigirlo al Panel del proceso (ficha de proceso).
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5. Comision evaluadora

Cada vez que comprador ingrese al proceso, aparecera un recordatorio de ingreso de
Acto administrativo que aprueba la comisién evaluadora y la Declaracién Jurada por
cada integrante.

Importante: es responsabilidad administrativa que se entregue dicha informacidn antes
de la apertura (la cual serd automatica).

Alerta

Segun lo indicado en articulo 54 reglamento, la integracién de la
‘comision evaluadora se publicard previo a la apertura de las ofertas en
el sistema de informacion
Debes adjuntar el acto administrativo que aprueba la Comisién
Evaluadora y Declaracion Jurada de Ausencia de Conflicto de Interés por
cada participante de la comision
Puedes adjuntarlo en “Adjuntar nuevo documento al proceso de compra”
en el panel

Cerrar

- Para ingresar dichos documentos debe ir en Panel y desde Resumen - “Documentos
adjuntos en este proceso de compra”, presionar “adjuntar un nuevo documento al
proceso de compra”:
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- Al presionarlo, le aparecerd la opcidon de buscar en las carpetas los documentos para

adjuntar.

0
»
g
S z
&
L]
i
1N
‘

£ 1. Resolucion Bases de

£ 2R

£ 3.Ds Comisién evaluadora
£ 4. Resolucion respuestas ol foro

£ 5. Informe de ev

i6n fase sdmisibilicad (MO VISIBLE HASTA ADIIDIC...

£) 6 Resolucion Adjudicacién

©° ARCHINO UTP QUE DEBERAN DESCARGAR Y COMPLETAR mpra

MNombre de srchivo: | 3. DJs Comisién evaluado

'ARCHIVO_UTP. GUE DEBERAN_DESCARGAR Y_ COMPLETAR coc

Correlativo del documento

Para el caso de ejemplo, se cargara la resoluciéon que designa la comision evaluadora y las
Declaraciones Juradas de cada uno de ellos.

- Al cargar documentos, aparecerd mensaje consultando si la documentacién que esta
subiendo podra ser visible o no al proveedor, si contiene datos sensibles que los
proveedores no deben visualizar, sino hasta después de adjudicar se debe seleccionar
el casillero “Este documento contiene datos sensibles de los proveedores, quedara
disponible cuando el proceso sea adjudicado.

Como este ejemplo es de Resolucién y Declaraciones jurada, se termina la accidn sin
presionar el recuadro que indica que tiene datos sensibles.
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©

Subir documento

€ Informacién del archivo:
Nombre: 3. DJs Comision evaluadora. pdf

Tipo: application/pdf
Tamafio: 85268

) Este documento contiene datos sensibles de los proveedores. auedara disponible cuando
el proceso sea adjudicado.

En el ejemplo cargamos ambas y ya se pueden ver:

adjuntos en este pr npr
Nombre: Correlativo del documento Fecta del docamento Accin
» 60047 cdSa 405 aetd-eda1 27600758 5062025 Bomar
FAN_VE-ARSAR_Y_COMPLETAR docx A10e00%e-4554-4968- 0150 2Tod 2 4aboa? 03-06-2025 Bomar
DJ_para_oferiar_Dorrador_ Word docx IEE61 B0 eS-AEE-06-B00S D T 03062005 Bomar
Documento_oe_prusta_1_Ficha, Tecrica pdf 16621630-1a0-45a 4106 Dalabalbind 0062025 Bomar
1_Resolucion_Bases_de_kcitackon pdf E24427-7860-4300 0420460 a0abec40T 09-06-2025 Bomar

» [,m ] TATLAIN-D606-2606-H585- 216501421140 0506:2025 Bomar

ACuar nusve documents  DIOCES0 89 COMONR

En este apartado se visualizaran todos los archivos que sube el comprador, tanto en la
creacion del proceso, como los adjuntos que suba de manera posterior.
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6. Respuesta en etapa de Foro

Para ingresar a revisar y responder, debe ingresar a Panel de la subasta inversa, y
presionar “Preguntas y Respuestas”

P

Prueba Negocio LUBRICANTES 09-06
Faltan 30 dins pare ol ciemre

Prosbe Negoc LUBRCANTES 0906

Frenguants dapanbis

§50.000.000

Una vez seleccionado, apareceran cada una de las preguntas que realizaron los
proveedores.

- Posicionarse en la seccidon “Respuesta”

- Redactar la respuesta

- Seleccionar la opcion “Guardar respuesta”.

- Una vez que esté guardada, tendra la opcién de “Editar respuesta”

Respuesta: *

LLH 1

( earrspuesns

Progunta N°1: Envinda 09062025 8185 0935 Categaris Ecandmisa  #11016171
—
Resguosts:

gt 3 ‘
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- El aplicativo de Subasta Inversa Electrénica, permite descargar las preguntas en Excel.
Para lo anterior, seleccionar la opcion “Descargar CSV":

S R W A L ST ST anuALn

#1 Progants: PriGuts Admisitiaing

Una vez presionado, se descargara un Excel el cual viene con la siguiente distribucion:

| A B it D E F G H |
'categow,question,question_d ate

. |Tecnica,"Probando preguntas técnicas (debe ser una frase mayor a 10 caracteres)... ","09-06-2025 16:40"

i |Economica,"Pruebas preguntas economicas”,"09-06-2025 16:40"

Administrativa,"Probando el foro 123","09-06-2025 16:40"

Para dejar el archivo con formato tabular, se recomienda seguir los siguientes pasos desde
el archivo Excel:

- Seleccionar columna A.
- Presionar el boton “Datos”.
-  Presionar “Texto en columnas”.

Archivo Inido  Insertar  Disposicién de pagina Revisar Vista  Automatizar  Ayuda  Acrobat

[® De texto/CSV [ Desde unaimagen ~ T Consultas y conexiones a - ie]) Relleno ripido
B om . %
Obtener L8 Delaweb [® Fuentes recientes | 2! Odenar | Filtro oen bJ Quitar duplicado
- Organizacion Cofizaciones  Monedas il
datos ~ 5] De unatabla o rango [} Conexiones existentes todo v N8 Avanzadas & validacién de dat
Obtener y transformar datos Consultas &conexiones Tipes de datos ‘Ordenar y filtrar Herramien!
AL v i fx
< o E F G H 1 ) K L M N o P

category,question fuestion_date

Tecnica, Probandi preguntas técnicas (debe ser una frase mayor a 10 caracteres)... *,"09-06-2025 16:40"
Economica, Pruebhis preguntas econsmicas”,'09-06-2025 16:40°

‘Administrativa,"Prbbando el foro 1237,"09-06-2025 16:40"

&
7
8
a
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Seleccionar “Delimitados”.

con| Asistente para convertir texto en columnas - paso 1 de 3 ? X
El asistente estima que sus datos son Ancho fijo. s
| Siesto es correcto, elija Siguiente, o bien elija el tipo de datos que mejor los describa. 1as
nes | Tipo de los datos originales rami
beti Elija el tipo de archivo que describa los datos con mayor precision:
|
© Delimitados - Caracteres como comas o tabulaciones separan campos.
D O De ancho fijo - Los campos estan alineados en columnas con espacios entre uno y otro.
1 = P y
iery
'09-
'025
Vista previa de los datos seleccionados:
1 category,question, question_date Y
2|recnica, "Probando preguntas técnicas (debe ser una frase mayor a 10 caract.
3 Economica, "Prusbas preguntas econdmicas"”, "08-06-2025 16:40"
4 paministrativa, "Probando el foro 123",709-06-2025 16:40"
5
6
7 v
Cancelar < Atrds Finalizar
Presionar la opcién “Coma” y finalizar:
P Y :
sny Asistente para convertir texto en columnas - paso 2 de 3 7 X

Esta pantalla le permite establecer los separadores contenidos en los datos. Se puede ver cdmo cambia el texto en la
vista previa.

Separadores
_‘ U Tabulacién

D Considerar separadores consecutivos como uno solo

Calificador de texto:  ~ -

Vista previa de los datos

category estion a
Tecnica robando preguntas técnicas (debe ser una frase mayor a 10 ca
Econcomica ruebas preguntas econdmicas

pdministrativa Probande el foro 123

Cancelar < Atris siguieni Einalizar

Con estos pasos, el archivo Excel se ordenara de una forma tabular, facilitando su
revision:
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A D | = [
1 |category question question_date
Probando preguntas
técnicas (debe seruna

Tecnica 09-06-2025 16:40
frase mayor a 10
2 caracteres)...
Economica Pruel:!as_preguntas 09-06-2025 16:40
3 econémicas
4 |Administrativ Probando el foro 123 09-06-2025 16:40

Para finalizar debe adjuntar el acto administrativo que aprueba las respuestas al foro. Pero
antes debera descargar todas las preguntas (con la instruccién de descarga y gestion en
Excel), y responderlas por medio del aplicativo.

Una vez que las respuestas estén en estado “Guardada”, presionar el botdn “Finalizar”.

Al finalizar, aparecera un mensaje donde debera presionar, “Si, finalizar” y seguir las
instrucciones, tales como cargar el archivo.

A

Vas a finalizar las respuestas de tu proceso de compras

Pata pubbcar las 8 las pregr deberss genatar of 5050
admesistrative conespondents Pusdes cbtener este docuTento en ls seccion
"Generar documentos” y Pabcari Una vex que se encuerire femado Recuerda
Quees que «f do Que scumas con la ap

wea fiel 0 10 que 3¢ presents en of sisterna
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1 Pregunts: Priquata Adminiziiatig

Eripurill Foigural 4

‘

- Seleccionar “Subir archivos”.
- Buscar la resolucion correspondiente.
- Presionar “Publicar respuestas”.

Con las acciones antes mencionadas, las respuestas quedaran tanto en Formulario con el
Foro, asi como también como adjuntos adjunto con el Acto administrativo correspondiente.
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7. Aperturay evaluacion

Llegada la fecha de cierre y apertura, el sistema automaticamente generara la accion de
apertura para la entidad compradora, y la opcidon de “Apertura y Evaluacion” se habilitara.
Mientras no llegue el plazo de apertura, en el panel aparecerad bloqueado (destacado en
gris).

Aclaracién: El proveedor al ingresar a su sesion, visualizarda un mensaje que por la
naturaleza del mecanismo sélo podra visualizar la informacion una vez adjudicada la
Subasta.

Prueba Negocio LUBRICANTES 09-06 Vo 0 s

$50.000.000

D roves

U Propunns y Bespusins

prrer—

- Presionar “Ir a Admisibilidad y apertura”.

)  Resomen

L_J] Pregureas y Respucstes

Apertura y evalsacion

= Ao v qesluacido
o)

Una vez seleccionada la opcidn la entidad compradora podra visualizara las ofertas.

Para descargar la informacién de cada proveedor, deberd presionar el botdn “Descargar
documentos de la oferta”:
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Admisibilidad de las ofertas

Revisa el detalle de las ofertas enviadas por los proveedores, aguellos que cumplan todos los requisitos serdn declarados
admisibles y podran participar del proceso de la subasta en linea

o ) HABIL
ALPHA COMPUTER LTDA

[[] &l proveedor cumple con todos los requisitos h # Descargar documen e la oferta Declarar inadmisible

L= S HABIL
PROFENIX SPA

[[] Elproveedor cumple con todos los requisitos % Tearwerin thoci e ) ofert Timrdaras Ioadiias b

SODIMAC SA - LICITACIONES

D El proveedor cumple con todos los requisitos + scargar document a ofert. Declarar inadmisible

Finalizar revision de admisibilidad

Recomendacion: Por el momento, la entidad compradora debera descargar los archivos
uno a uno, por cada proveedor. El sistema permite descargar toda la documentacion
correspondiente a un proveedor, pero de una sola vez. Por ello, antes de iniciar las
descargas, se recomienda crear manualmente una carpeta en el computador con el nombre
del primer proveedor. Luego, presionar el botdén “Descargar documentos de la oferta”
desde el sistema. Una vez que la descarga se haya completado, ubicar los archivos en la
carpeta de “Descargas” del computador y moverlos a la carpeta que generd previamente
(con el nombre del proveedor segun corresponda). Una vez finalizado este paso, repita el
procedimiento con el siguiente proveedor, y asi sucesivamente.

Luego de descargar la informacién, la comisidn evaluadora podra comenzar el proceso de
evaluacion.

- Una vez evaluado, de manera individual con cada proveedor debera optar por las
siguientes alternativas: Seleccionar el casillero “El proveedor cumple con todos los
requisitos”, o seleccionar la opcién “Declarar inadmisible”.

Para el caso de ejemplo, todos quedaron admisibles:
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Admisibilidad de las ofertas

Revisa el detalle de las ofertas enviad:

los 3 il
admisibles y podran participar del proceso de la subasta e linea

plan todos los requisitos seran declarados

98.0812 Admisible
ALPHA COMPUTER LTDA

El proveedor cumple con todos los requisitos

779325342  Admisible
PROFENIX SPA

El proveedor cumple con todos los requisitos

6.792 Admisible
SODIMAC SA- LICITACIONES

El proveedor cumple con todos los requisitos

@ operacion correcta
Revision de admisibilidad completada

Finalizar revision de admisibilidad

Aclaracién: De momento no hay un espacio dentro de este formulario que permita indicar
el motivo de la inadmisibilidad, por lo que se debe contar con la informacidn detallada, en

caso de que el proveedor consulte via reclamo.

- Una vez finalizada la revisién, seleccionar “Finalizar revision de admisibilidad”.

Luego de finalizado el evento de revisién de admisibilidad dentro del item de Admisibilidad,
el organismo comprador debera presionar el boton verde “Cambiar de estado” que estara

activo en Panel.

500977-5-SIE25

Prueba multiples usuarios en Subasta en linea (mayor a 10 admisibles).

) Resumen

24 Preguntas y Respuestas
Apertura y evaluacién

= Aperturay evaluacitn

versa Electronica el acta de apertura y el cuadro de ofertas serd visible una vez realizada la adjudicacion, asi se garantiza Ia privacidad de las oferta:

Ir 8 Admisibilidad y epertura

Faltan 0 dias para ol cierre

Presupuesto disponible

$100.000.000

»
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Dicha accién, permitird la activacion del item “Subasta en linea”, en la cual se podra
visualizar la sala de espera y pronta apertura de Subasta en linea cuando se llegue a la
fecha y hora cronometrada.

Paralelamente, pueden ingresar un informe (pero que debe estar oculto), con la
informacién de admisibilidad del proceso. Cuando carguen dicho archivo, deberan marcar
el recuadro que indica que contiene datos sensibles de los proveedores y que dicha
informacién quedara disponible s6lo cuando se adjudique el proceso.

[+

Subir documento

@) Informacién del archivo:
Nombre: Inf de

Tipe: application/pdf
Tamafio: 85268

v Este doc iene dato: ibles de los quedard cuando
@l proceso sea adjudicado.

— ()4
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8. Subasta en linea

Para visualizar lo que ocurre en la subasta en linea (o puja), debera ingresar a la subasta
en linea desde el panel, y seleccionar la opcidn “Subasta en linea”.

En caso de que ingrese antes de la fecha y hora indicado en cronograma, aparecera un
contador en retroceso, con la indicacion de cuando comenzara el evento.

Subasta en linea

Estas en la subasta en linea, aqui las empresas proveedoras podran ingresar sus ofertas para tu subasta. Tendran tiempo limitado segun lo que hayas
establecido en la creacion de la subasta

6153-1-SIE25 Division de Direccion de Compras Publicas de
Prueba Negocio LUBRICANTES 09-06 compras Carabineros

5o

La subasta en linea comenzara en

44 dias 22 horas 44 minutos 8 segundos

Los proveedores que participen de esta subasta podran ingresar a ofertar
el dia 24-07-2025 a las 10:00 horas

Cuando se cumpla el plazo, segun lo indicado en bases, se abrira la sala de Subasta en
linea, donde podra ver la mejor oferta recibida, el historial y el porcentaje de ahorro que
lleva en cada momento:
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Subasta en linea

Estas en la subasta en linea, aqui las empresas proveedoras podran ingresar sus ofertas para tu subasta. Tendran tiempo limitado
segun lo gue hayas establecido en la creacion de la subasta

6153-1-5I1E25 Division de Direccion de Compras Publicas de
Prueba Negocio LUBRICANTES 09-06 compras Carabineros

Mejor oferta Tiempo restante

recibida

mas ingresar una mejor oferta.
baja recibida hasta
el

momento.

Este es el tiempo que tienen las . ]
Esta es la oferta S 4‘] 7 50 O 0 0 empresas proveedoras para 0 O N 59 57

Activar extension de tiempo

Actividad de la subasta

En esta seccion puedes visualizar las ofertas recibidas, hora y estado de estas, pero no se mostrara la identidad del proveedor que
ha realizado la oferta. Esta informacion se actualiza cada vez que algun proveedor realiza una nueva oferta.

Ofertas recibidas
Hora Monto ofertado Proveedor Estado
10:20:34 41,750,000 C MEJOR
OFERTA

I ... I S—

Durante el proceso de subasta en linea, si se cumplen las condiciones indicadas
previamente en las bases, el comprador podra extender el plazo de la subasta.

Recordar: este tiempo extra se configurd durante la creacién de la subasta en linea.

- Para activar el tiempo extra, desde el panel de “Subasta en linea”, debera seleccionar
la opcidn “Activar extension de tiempo”.
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recibida

Este es el tiempo que tienen las 2 g
Esta es la oferta S4 —I 7 5 O O O O empresas proveedoras para O O 5 9 57

mas ingresar una mejor oferta.

baja recibida hasta [ : ]

el
momento

- Una vez activado el tiempo extra, se afiadira al tiempo de la subasta en linea, el tiempo
extra previamente definido.

Importante: Sélo se podra extender el tiempo mientras la subasta en linea se encuentre
activa, si la subasta en linea finaliza ya no sera posible generar la opcién de extensién
de tiempo.

Cuando se termine el tiempo (incluido el tiempo extra, si correspondiese), el sistema
bloqueara automaticamente la opcion para los proveedores de ingresar nuevas ofertas,
y quedara la informacion disponible para que comprador realice las gestiones de
adjudicacion.
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Subasta en linea

tstas en la subasta en linea, aqui las empresas proveedoras podran ingresar sus ofertas para tu subasta. Tendran tiempo limitado
segun lo que hayas establecido en la creacion de la subasta

6153-1-SIE2S

Division de Direccion de Compras Publicas de
Prueba Negocio LUBRICANTES 09-06 compras Carabineros
N
Mejor oferta
recibida

Estaes a ofet 336500000 tL:r:::::::)aha OOOOOO

baja recibida hasta
el
momento.

Actividad de la subasta

n esta seccion puedes visualizar las ofertas recibidas, hora y estado de estas, pero no se mostrara la identidad del proveedor que
1a realizado la oferta. Esta informacion se actualiza cada vez que algun proveedor realiza una nueva oferta.

Ofertas recibidas
Hora Monto ofertado Proveedor Estado
11:27:56 36.500.000 B MEJOR
OFERTA
11:27:58 36.600.000 Cc INGRESADA

Luego de finalizado el evento de Subasta en linea, el organismo comprador debera
presionar el botdn verde “Cambiar de estado” que estara activo en Panel.
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Prueba multiples usuarios en Subasta en linea (mayor a 10 admisibles).

D  Rresumen
24 Preguntas y Respuestas
Apertura y evaluacién

= Aperwura y evaluacion

GUIA DE USO

Faltan 0 dias para ol cierre

Presupuesto disponible

$100.000.000

»

Al begar la fecha y hora de clerre establecidas para este proceso de compra & organvsmo comprador podrd declarar kos proveedores admisibles que podrin partcipar del proceso de subasta Para ef mecanismo de compra de Subasta

Esta accidén permitira la activacion del item 'Adjudicacién’, el cual se visualizara en el panel
correspondiente. A través de este item, sera posible revisar los nombres de las empresas
proveedoras que participaron en el proceso de compra, dando asi inicio a la etapa de
adjudicacién y a todas las gestiones asociadas a dicha fase. Dicha accién toma al sistema

unos 5 minutos en activarse.

A continuacién, se presenta el item Adjudicacién ya activado:

S00977-5-SIE25

Prueba usuarios en

P

Prueba mditiples ususrios en Subasts en knes (Mayor & 10 sdmisties

D resumen

B preguntas y Respusstas
Adjudicacion

Apertura y evahascion

R subestaenLines

* =)

en linea (mayor a 10 admisibles).
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9. Adjudicacion

Llegado el plazo, se debera adjudicar por sistema al proveedor que ingresé la mejor oferta.

Para ello, el sistema automaticamente indicara cudl es el proveedor que ofertd la mejor
oferta, y habilitara la opcién de “adjudicar”, en el proveedor que ingresd la mejor oferta.

i e
Adjudicar proveedor
1 Adpudicacitn
= > de pro o s proceso de compra, pocras seleccionar ol adudice
Proveedor RUT Monto Estado
Nombre del proveedor Rut 36.500 .
Proveedores que participaron
Este o5 ol kstad mpleto del resto de proveed: que Participarcn de 1u proceso de comprn. S adjudicer of proceso de compra & Uno
56 03103 proveedores deberds gresss una pstifcocion
Proveedor RUT Monto Estado
Nombre del proveedor Rut
Nombre del proveedor Rut

Luego, el sistema recordard que el siguiente paso es subir el acto administrativo que
aprueba la adjudicacion.

o ‘ =

»
Acabas de seleccionar ol proveedor que serd adjudicado en ol

proceso de compra B
R L O

Para subir el acto administrativo, debera seleccionar la opcién “Seleccionar acta”.
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Adjudicar proveedor
| Adjudicacién
Este es el kstado de provesdores que Parmcparcn de Tu proceso de compra, podras seleccionss al adudicado & continuacion
Proveedor RUT Monto Estado
Nombre del proveedor Rut 26 500,000

Proveedores que participaron

e comy o proceso de compra & un.
Proveedor RUT Monto Estado

Nombre del proveedor Rut 36.600.000

Nombre del proveedor Rut 36.850 000

— )

&
®

Adjudicar proveedor

Proveedor RUT Monto Lstado

Neombve del proveedor Ret 2 36 500 000

Proveedores que participaron

E 110 3 ol ksrad Wnpleto ded 16520 de Proveedores Que PAMCIPAron de T (IOCes0 de comprs. S adudcw of (eOCes0 de COmpre &
e 3103 proveedores deberds ngressr une pshf

Proveedor RUT Monto Estodo

Nombire del proveedor Rut . 36.600.000

Nombve del proveedor Rt )

&=
N w

Una vez que haya subido el acto administrativo que aprueba la adjudicacion, la
entidad compradora debera presionar “Finalizar adjudicacion”.
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Adjudicar proveedor
| Adpdicacién
0030 o (rovesdires Gue PAITCEAIC e 1 (Yacees 3o Comgrn, COATAL telmceianal Al adudindo 8 Contnuaciie
Proveedor RUT Monto Estado
Newbre del provesdor Rut 5. 500 00!

ACTICIDAEOD G B PIOCESO de COMPAE. S BAUGICar of peOCess de COMPes & un

Proveedor RUT Monto Ustado
Nombire del proveedor Rut ' 36.600.000
Nombire del provesdor Rut F 6 850 00

Proveedores que participaron
Este s ¢l listado completo del resto de proveedores que participeron de tu proceso de compra. Si adjudicar of proceso de comprs &
5103 proveedoren deberss Ingresar una justficacién

jAdjudicado correctamente!

Se ha adjudicado correctamente ol proveedor

Nombre del proveedor adjudicado

Se generaré ls orden de compra al proveedor seleccionado I adpedicacion

L — JF .— Bt

Luego de finalizado el proceso, el sistema entrega la opcidn de generar OC, el cual los
redirigira al Modulo de Orden de compra de Mercado Publico.
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Adjudicar proveedor

! Adjudicacion
Este s el istado de proveedores que participaron de tu proceso de compera, podras seleccionsr &l sdudicado & continuscion
Proveedor RUT Monto Estado
Nombre del proveedor Rut 36.500.000
Proveedores que participaron

Este es el listado completo del resto de provesdores que pariciparon de 1 proceso de compra. St adjudicar &l proceso de compra a UNo
de est10s proveedores deberds Ingresar una stificacin

Proveedor RUT Monto Estado
Nombre del proveedor Rut 36.600.000
Nombre del proveedor Rut 36.850.000

B 6 LA { Eliminar [

Para finalizar el proceso de adjudicacion, el comprador debe regresar al panel y seleccionar
el botén verde “Cambiar de estado”, con el fin de actualizar el estado del proceso de estado

de “"Cerrada” a “Adjudicado”

BOOY77-8-SIE25 Cemy 207 ‘s
Prueba multiples usuarios en Subasta en linea (mayor a 10 admisibles). Faltan 0 dias pars el clerre
Prueta multiples LUsuaeios en Sudasts en linea (Mayor 8 10 admesibles)

Prenouesto Saponte

$ 100.000.000

2 Preguntas
¥ Respuestas
Ofertas recibidas. Cronograma
Trvisa y eatablece Lo fochas clave pars 4s eventon de by PIoceso de compra

NGMero de ofertas enviadas por s proveedonss & este PIoceso de COMpr

¥ ol cronograma

1S Ofertas rctudes

Gostson de usuarios
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BOGHTT-5-SiE2E
Prueba multiples usuarios en Subasta en linea (mayor a 10 admisibles).

Prueba miitiphes ususrios en Subasta en linea (mayor & 10 admisibles)

S L

2} Proguntas y Respuestas . :

— - ' alerta en % provesdon . "
= Apertara y ovaluscién Mamere de oferas enviadas por los p oS § £890 PrOCES0 de COmprE
> 15 Ofentas reckisss
%, Subasta en Linea

o o4 22072025 8 s 1600

Faliam 0 dias para el cierre

Cronograma

mp (Looeee ]

Foevina ¥ eatablece los Fechas clive para los eventcs de tu proceso de comprs

¥ al cronograma

Importante: Con la adjudicacién finalizada, los proveedores ya pueden visualizar la
informacién del proceso, desde la apertura, evaluacién, adjudicacidon y adjuntos que

inicialmente se seleccionaron con la opcién de ocultar.
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